C.D. "EDUARDO DE FILIPPO" SANTA MARIA LA CARITA' (
https://www.circolodidatticoeduardodefilippo.edu.it)

— Amministrazione - Segreteria

Direttore Servizi Generali Amministrativi

Giordano Marina

E-mail: scuolas@libero.it

Riceve:

Gestione Posta e Protocollo/Archivio

Compiti

Tenuta del protocollo informatico;

Stampa del protocollo informatico;

Creazione di un nuovo archivio per I'anno solare;

Classificazione ed archiviazione atti di competenza,

Trasferimento delle cartelle protocollo dell’anno precedente nell’archivio N.1;
Distribuzione circolari interne anche attraverso la gestione della posta elettronica al
personale e/o plesso interessato;

e Pubblicazioni circolari all’albo;

— Amministrazione - Orari di apertura

¢ E-mail: naee21900t@istruzione.it; scuolas@libero.it
* Posta Elettronica Certificata: naee21900t@pec.istruzione.it
e Telefono: 081 -8741506; 081- 4248659 - FAX 081 - 8741506
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Orario di apertura al pubblico

Giorno dalle ore alle ore
LUNEDI 15,00 16.00
MARTEDI 10,00 12,00
MERCOLEDI 10,00 12,00
GIOVEDI 15,00 16,0
GIOVEDI 10.00 12.00
VENERDI 10.00 12.00

Orario di apertura per il personale interno

Giorno dalle ore alle ore
LUNEDI 13.30 14.30
MARTEDI 13.30 14.30
MERCOLEDI 13.30 14.30
GIOVEDI 13.30 14.30
VENERDI 13.30 14.30

Solo per i docenti dell'infanzia in turno pomeridiano dalle 11,00 alle 11,30 e dalle
16,30 alle 17,00

— Bilanci
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Conto Consuntivo 2018

'MODELLO H
'MODELLO | ENTRATE PARTE PRIMA
'MODELLO | ENTRATE PARTE SECONDA
'MODELLO | USCITE PARTE PRIMA
'MODELLO | USCITE PARTE SECONDA
'MODELLO J
'MODELLO K PROSPETTO ATTIVO
'MODELLO H PROSPETTO PASSIVO

9. 'MODELLO L RESIDUI ATTIVI
10. 'MODELLO L RESIDUI PASSIVI
11. MODELLOM
12. MODELLO N ENTRATE
13. MODELLO N USCITE
14. RELAZIONE SUL CONTO CONSUNTIVO 2018
15. 'ESTRATTO DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO
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Programma Annuale 2019

1. MODELLOA
2. 'MODELLO B da Al AD A3
3. MODELLO B A5
4. 'MODELLO P04
5. MODELLO DA P09 A P16
6. 2019000085-modello-c-signed-signed.pdf
7. 'MODELLO D
8. MODELLO E
9. 'RELAZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO
10. 'ESTRATTO DELIBERA SUL PROGRAMMA ANNUALE 2019
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