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Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Circolare interna n. 5 – a.s. 2023/2024             Santa Maria la Carità, 06/09/2023 

Ai genitori/tutori/affidatari degli alunni del Circolo 

Alle docenti della scuola dell’infanzia e primaria 

Alla D.S.G.A., al personale A.T.A., per gli adempimenti di competenza 

Agli Atti – al RE - Al sito web 

 

Oggetto: deleghe al prelievo alunni all’uscita da scuola 

Si rammenta alle famiglie che è fatto divieto assoluto alle docenti di affidare gli alunni a persone 

diverse dai genitori/tutori/affidatari, pur se trattasi di persone conosciute. 

Qualora i genitori/tutori/affidatari abbiano bisogno che i propri figli vengano prelevati da scuola da 

persona diversa da loro stessi è necessario inviare una delega agli uffici di segreteria. 

Per motivi di sicurezza si possono delegare al massimo due persone per l’intero anno. 

Il modello di delega è reperibile sul sito al link: 

https://www.circolodidatticoeduardodefilippo.edu.it/system/files/modulistica-ris/modello-delega-prelievo-

alunni_0.pdf  

Il genitore/tutore/affidatario delegante dovrà: 

a) scaricare il modello di delega e compilarlo in duplice copia; 

b) allegare duplice copia del documento di riconoscimento del delegante (genitore/tutore/affidatario); 

c) allegare duplice copia dei documenti di riconoscimento delle due persone delegate. 

Le deleghe potranno essere consegnate ESCLUSIVAMENTE al front office al primo piano dell’edificio storico 

del Plesso Capoluogo, tutti i giorni dalle 10:00 alle 12:00.  

Si raccomanda di non accedere agli uffici di segreteria per la consegna delle deleghe, né di inviare tali 

documenti alle insegnanti, tramite gli alunni. 

È consentita la DELEGA OCCASIONALE, previo avviso telefonico in segreteria al numero 

0818741506, sempre presentando il modello di delega, corredato da documento di riconoscimento del delegante 

e del delegato, da consegnare alle docenti all’uscita da scuola.  

In mancanza di tale documentazione le docenti NON potranno consegnare i bambini a persone diverse 

dai genitori/tutori/affidatari. 

È gradito porgere cordiali saluti.  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Gilda Esposito 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. n. 39/1993 
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