CIRCOLO DIDATTICO STATALE
“Eduardo De Filippo”

REGOLAMENTO DELLE PROGRAMMAZIONI SCOLASTICHE
IN MODALITA TELEMATICA

(Delibera Collegio dei Docenti nr. 29 dell’11/09/2025)
(Delibera Consiglio di Circolo nr. 11 del 29/10/2025)

ART. 1 - AMBITO D’APPLICAZIONE E DEFINIZIONE

Il presente Regolamento disciplina le modalita di svolgimento a distanza delle due ore di
programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 del CCNL
18.01.2024, comma 5, del Circolo Didattico Statale “Eduardo De Filippo™ di Santa Maria la Carita.
Ai fini del presente Regolamento per svolgimento a distanza si intende la riunione a cui tutti i
componenti partecipino da luoghi diversi tramite apposita piattaforma messa a disposizione
dall’istituzione scolastica, nel pieno rispetto dei criteri di trasparenza, tracciabilita e di regolarita. La
partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalita previste nei successivi articoli.

ART. 2 - REQUISITI TECNICI MINIMI

1. Le riunioni degli organi di cui all’art. 1 possono svolgersi in modalita telematica (da remoto),
utilizzando collegamenti internet e strumenti informatici che permettano la percezione diretta, visiva
e uditiva dei partecipanti, la segretezza della seduta, garantendo 1’identificazione di tutti i componenti,
la discussione, I’intervento, la contemporaneita delle decisioni in tempo reale; lo scambio di
documenti, attraverso 1’utilizzo delle apposite funzioni disponibili sulla piattaforma Google
Workspace.

2. Per partecipare alle riunioni di programmazione in modalita telematica, 1 docenti dovranno disporre
di un pc personale dotato di microfono, per consentire 1’interazione sincrona, e di videocamera, che
dovra essere tenuta sempre attiva; in tal modo si potra intervenire nella discussione,
presentare/visionare documenti, utilizzando le funzionalita della piattaforma e garantire I’effettiva
compartecipazione.

3. E opportuno connettersi in anticipo per assicurarsi che la connessione funzioni correttamente e
verificare preventivamente che la carica della batteria sia sufficiente ad alimentare il dispositivo per la
durata della riunione.

4. E consentito collegarsi da un luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di cui al presente
regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, con 1’adozione di accorgimenti
tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta (come 1’uso di cuffie). Pertanto non ¢ ammissibile
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lo svolgimento contemporaneo di altre attivita diverse da quelle connesse alle riunioni in atto. Nelle
riunioni a distanza bisogna utilizzare esclusivamente le credenziali istituzionali. Si fa presente che il
mancato rispetto dei requisiti sopra indicati compromette la validita e legittimita delle sedute e si
configura come violazione degli obblighi di servizio. Se al momento dell’incontro subentrassero
problemi tecnici, che rendano impossibile o non agevole il collegamento, il componente
impossibilitato a collegarsi in videoconferenza ¢ considerato assente.

ART. 3 - CONVOCAZIONE RIUNIONE PROGRAMMAZIONE
SETTIMANALE

1. Poiché le due ore di programmazione rientrano nell’orario di servizio dei docenti di scuola primaria,
il presente Regolamento non ne disciplina la convocazione; gli incontri si svolgeranno ogni martedi
dalle ore 17:00 alle ore 19:00 in assenza di previo invito formale. Ogni coordinatore di interclasse
generera apposito link da condividere con i membri del gruppo interessato per il collegamento online.

2. La presenza dei docenti alla programmazione settimanale sara annotata dai coordinatori di
interclasse su registrini cartacei predisposti allo scopo. Sara effettuato un appello nominale all’inizio
e alla fine di ogni incontro. Ritardi, disconnessioni, uscite anticipate saranno debitamente registrate.
E consentito partecipare agli incontri solo mediante account istituzionale per poter permettere il
controllo degli accessi.

Al termine degli incontri 1’Animatore digitale provvedera a scaricare dalla piattaforma Google
Workspace, mediante il log di controllo di Meet, il registro dettagliato di tutti gli accessi e/o
disconnessioni effettuati durante le programmazioni.

Il registro del log di controllo e i registrini cartacei saranno consegnati e custoditi agli atti in segreteria.

3. In caso di particolari esigenze educativo-didattiche-organizzative, la programmazione settimanale
potra svolgersi anche in presenza, previa comunicazione del Dirigente effettuata tramite circolare
interna, oppure, richiesta del collegio da presentare almeno cinque giorni prima al D.S.

ART. 4- SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE

1. Eventuale impossibilita a partecipare sara comunicata dagli interessati prima dell’inizio dei lavori,
al Dirigente Scolastico o suo delegato e I’assenza dovra essere giustificata con idonea documentazione.

2. I docenti di scuola primaria titolari di discipline in classi “in verticale” (inglese, educazione motoria,
religione, ecc.) e 1 docenti di sostegno programmeranno con 1 diversi team, garantendo la presenza in
maniera proporzionale rispetto al numero delle classi. Pertanto presenteranno un calendario specifico
da allegare al Piano delle attivita.

3. I docenti di religione e di sostegno, poiché periodicamente necessitano di incontri organizzativi
limitati alle loro aree di insegnamento, previa presentazione di un calendario da allegare al Piano delle
attivita, si avvarranno di un link diverso da quello in uso nelle interclassi. Sara cura della FS Area 4
Sostegno e di un docente di religione precedentemente individuato, generare i link per i collegamenti.

4.1 link che saranno usati durante la programmazione dovranno essere comunicati alla D.S. e custoditi
agli atti della scuola.



ART. S SICUREZZA E PRIVACY

Il presente regolamento potra essere integrato con le Linee guida relative alla tutela della sicurezza e
privacy.

ART. 6 DECORRENZA

1. Il presente regolamento diventa immediatamente applicabile dopo I’approvazione in seno agli
organi collegiali (Collegio dei Docenti e Consiglio di Circolo) e conserva validita fino a quando
non sara modificato, sostituito o abrogato. Lo stesso, in corso di validita potra essere modificato per
sopravvenute esigenze e disposizioni ministeriali o normative.

2. La diffusione avverra con la pubblicazione sul sito istituzionale dell’Istituto.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Gilda Esposito
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. n. 39/1993



