CIRCOLO DIDATTICO STATALE
“Eduardo De Filippo”

Circolare interna n. 4 a.s. 2025-2026 Santa Maria la Carita, 10/09/2025

Ai Docenti di Scuola Primaria

Alle Docenti di Scuola dell’Infanzia
Alla DSGA eal personale ATA per gli
adempimenti di competenza

Al Sito scolastico — Al R.E. — Agli Atti

Oggetto: Disposizioni in merito alla richiesta di fotocopie per finalita didattiche a.s. 2025/2026

Si comunica alle SS.LL che, considerato 1’elevato numero di fotocopie ad oggi richieste ad uso
didattico, si ¢ proceduto alla identificazione, per la Scuola Primaria, delle classi e, per la Scuola dell’Infanzia,
delle sezioni attribuendo a ciascuna di esse una password con il numero di copie massimo da realizzare.

A ciascuna classe/sezione ¢ stato assegnato un numero massimo di 1.500 copie da effettuare nel
corrente anno scolastico.

Ai collaboratori addetti all’utilizzo delle fotocopiatrici saranno consegnate le singole password per
I’esecuzione delle copie secondo le seguenti modalita:

v’ le copie vanno richieste con un giorno di anticipo (alunni diversamente abili esclusi) compilando il
modulo su cui dovra essere indicato il numero di copie richieste, la singola classe/sezione (non sara piu
possibile presentare richieste cumulative per piu classi €/o sezioni) richiedente con 1’apposizione della
firma. Sara cura del richiedente lasciare i fogli di carta corrispondenti al numero di copie;

v' le copie effettuate saranno lasciate dall’operatore sul tavolo di lavoro entro i termini previsti.

Sono escluse dal computo complessivo le copie dei fascicoli predisposti per le prove di ingresso e per
le prove di verifica al termine del I e del II quadrimestre poste a carico della password di istituto.

Mensilmente sara predisposto un report delle copie effettuate e sara reso noto il numero di copie ancora
disponibile per ogni singola classe/sezione.

Certi in una fattiva e comprensiva collaborazione ¢ gradito augurare buon lavoro.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Gilda Esposito
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
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